Versiunea 1
Tutorial accesare si utilizare platforma Moodle

1. Autentificare si personalizare cont.

Platforma Moodle a UBB poate fi accesatd la adresa: cursuri.elearning.ubbcluj.ro/moodle. Tn coltul din dreapta-sus aveti
optiunea de Log in. in stanga-sus aveti posibilitatea de a v schimba limba in care doriti s& aparé interfata Moodle.

(@ cursuri.elearning.ubbeluj.ro/moodle/

| You are not logged in. (Log in) I

Centrul de Formare Continua, Invatamant la Distanta si cu Frecventa Redusa

Daca dati click pe Log in veti fi directionat catre o pagina in care trebuie sa va introduceti datele de autentificare primite
sau indicate prin email. Tot Tn acest ecran aveti si posibilitatea de a va recupera utilizatorul sau parola. Pentru acest
lucru dati click pe Forgotten your username or password? / Ati uitat numele de utilizator sau parola? Astfel, veti
accesa pagina de recuperare a datelor de acces pornind de la numele de utilizator sau adresa dvs. de email folosita la

crearea contului pe Moodle.

Login Autentificare
Daca in casuta de cdutare introduceti un utilizator sau o
adresa de mail (daca exista acel utilizator in Moodle sau -
L . i Username | \jizain Utilizator — yijizator
adresa de mail indicata de dvs.) atunci portalul va
Password Pamola

trimite un email pe adresa asociata contului pentru care

doriti recuperarea utilizatorului sau parolei. Urmati

Remember usemame Tine minte numele de utilizator

instructiunile din emailul primit pentru a va recupera Log in Autentificare

utilizatorul sau parola.

Forgotten your usermame or password? Ati uitat numele de utilizator sau parola?

Admin User noreply@cursuri.eleaming. ubbeluj.ro |

to -

Buna ziua

A fost sclicitata resetarea parclei pentru contul dumneaveastra at Centrul de Fermare Continua, Invatamant la Distanta si
cu Frecventa RHedusa. Pentru a confirma aceasta cerere si g3 alegeti o noua parola pentru contul dumneavoastra va rugam
58 accesati urmatoarea adresa:

http-//cursuri. eleaming. ubbeluj. re/mocdle/login/forgot_password. php?token=5uG37LS
(Acest link este valabil pentru 30 minute de la solicitarea resetani)
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Dupa autentificare, in coltul dreapta-sus, puteti sa va personalizati profilul (Profile), va veti putea vedea notele (Grades),
mesajele (Messages), respectiv preferintele (Preferences). Tn imaginea de mai jos aveti cateva elemente pe care le
puteti personaliza. Tn caseta NAVIGATION / MENIU PRINCIPAL puteti vedea cursurile la care sunteti inscris sau sau la
care va puteti inscrie (enroll — desigur daca acel cursul permite inscriere individuala — self enrollment).

Prenume Nume M Prenume Nume

Prenume Nume Prenume Nume

%+ Dashboard % My Moodle
1 Profie Preferences| | Preferinte
o Grades references = Note Preferinte
User account i
¥ Messages NAVIGATION EE | ¥ Mesaje Cont utilizator

MENIU PRINCIPAL

g

| ¥ Preferinte

= Edit profile

4+ Preferences Dashboard

s Editeaza profil

= Site home

= Ghange password

Pagina mea

= Prefered language, Al = Pagina principala = Limba preferata
[+ Logout } Site pages = Forum preferences [ lesire } Pagini site s Preferinte forum
= Editor preferences } Gursurile mele = Editor optiuni
= Messaging = Mesaje

= Schimba parola

Tot din aceasta zona puteti sa gestionati mesajele trimise/primite, prin optiunea Messages/Mesaje.
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2. Accesarea cursurilor si a continuturilor disponibile

Dupa autentificarea in portal veti fi directionat catre pagina Dashboard / Pagina mea. Aceasta este pagina dvs. pe portal
in care va apar informatii despre cursuri, calendarul activitatilor programate de catre cadrele didactice si puteti sa va
gestionati fisierele private.

E-learnin g English (en) = Prenume Nume ~
Prenume Nume Customise this page
Dashboard
4 N
Dashboard
Site home Titlu curs demonstrativ « October 2016 >
Site pages Mon Tue Wed Thu Fri Sat  Sun
Site blogs
Site badges 3 4 5 5 7
Tags 0 1 12 13 14
Shmlsie 24 25 @ 26 27 28
My courses a4
Titlu curs e
4 N
= Tema pentru acasa / Sarcina de lucru
Titlu curs demonstrativ
Wednesday, 26 October, 12:00 AM y

n stanga, in caseta NAVIGATION / MENIU PRINCIPAL puteti accesa calendarul activitdtilor pentru toate cursurile pe
care le urmati (calendarul este disponibil si in caseta din dreapta paginii). De fiecare data cand un cadru didactic va da o
Sarcina de lucru / Assignment sau un Test / Quiz calendarul dvs. va fi actualizat cu termenul de predare (al temei /
sarcinii de lucru) sau termenul/intervalul in care trebuie sa dati testul pentru a fi notat. Tot in dreapta aveti evidentiate
in caseta UPCOMING EVENTS / EVENIMENTELE URMATOARE termene care vor fi scadente in perioada urmétoare.

n caseta din mijloc COURSE OVERVIEW / SUMAR CURS puteti sd accesati cursurile pe care le urmati. Dupd ce dati click
pe Titlul cursului (sau il alegeti din caseta de Navigation/Meniu principal -> My courses/Cursurile mele-> click pe Titlu
curs) va apare pagina cursului ales.

n pagina fiecarui curs, sub titlul acestuia, veti vedea calea de navigare pe diferite nivele in portal. Puteti da click pe alt
nivel pentru a naviga in portal. De exemplu, in imaginea de mai jos, daca am da click pe Semestrul 1 ar fi afisate toate
cursurile din semestrul 1.

Pe pagina urmdtoare din acest ghid, aveti o imagine cu principalele elemente pe care le veti intéini precum si descrierea
continutului acestora.

N N N N N
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Titlu curs demonstrativ

| Dashboard FSEGA ClIG CJ Anul 1 Semestrul 1 Titlu curs I

NAVIGATION =la) W2 Announcements / Anuntur SEARCH FORUMS =lo
Dashboard Zona in care cadrele didactice pot posta anunturi referitoare la: informari transmise, resurse de invatare o
Site h disponibile, temele sau activitatile desfasurate.
= Site home -~ ~
) Site pages 'h Fisier disponibil ex. Suport de curs Advanced search ()
¥ Current course
- Titlu curs " Fisier cu resurse de invatare sau alte informatii care se refera la tot cursul. y
LATEST ANNOUNCEMENTS BME
> Partcipants 4 S Folder cu fisiere (ex. resurse de invatare) h
) Badges : (Mo news has been posted yet)
b General FolderMapa in care sunt disponibile resurse invatare sau alte materiale puse |a dispozitie de catre cadrul
' A didactic.
b Tema {Modulul / Capitolul 1
) Tema/Modulul Jf CapitDIuIE - < UPCOMING EVENTS Slo
P T / Modulul Jr G p-tm 13 = &/ Test de evaluare | autoevaluare
ema /Modulul / Gapitolu Tema / Modulul / Capitolul 1 Today, 12:35PM

p Tema /Modulul / Capitolul n

b My courses

» 2:35 PM

Fisier cu informatii pentru Tema / Modulul / Capitolul 1
° P ap Tema pentru acasa / Sarcina de lucru

Fisier ce contine resurse de invatare sau alte informatii referitoare la Tema / Modulul / Capitolul aferent Miethe=dav 2t nbe el

ADMINISTRATION lal cursului urmat.

Go to calendar...

. ) fr— New event
v . . N -
Course administration Folder / Mapa cu resurse de invatare sau informati

B Grades
» Question bank FolderMapa ce contine mai multe fisiere sau resurse de invatare pentru Tema / Modulul / Gapitolul 1
= Competencies . RECENT ACTIVITY =M
%= Tema pentru acasa / Sarcina de lucru o
b Site administration Activity since Wednesday, 19 Dutnb?r.EU‘IS, 12:24 PM
Zona in care trebuie sa incarcati fisierele aferente unei teme sau sarcini de lucru primite din partea cadrului Full report of recent activity...
Search didacti
L COURSE UPDATES:
« Test de evaluare / autoevaluare Updated Quiz
Zona in care cadrele didactice pot sa posteze teste de evaluare sau antoevaluare a performantelor Tt e eelrsdarraslEns
" studentilor.
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Versiunea 1
3. Incércarea sarcinilor de lucru /assignments

Atunci cand aveti o Sarcina de lucru / Assignment trebuie sa va faceti tema si sa o incarcati in portal in pagina cursului,
in zona dedicata Tncarcarii temei. Pentru a face acest lucru urmati calea:

Dashboard/Pagina mea -> My courses/Cursurile mele -> Titlu curs -> click pe linkul cdtre Assignment/Sarcina de lucru.

Titlu curs demonstrativ

Dashboard FSEGA CIGCJ Anul 1 Semestrul 1 Titlu curs Tema / Modulul / Gapitolul 1 Tema pentru acasa / Sarcina de lucru

Tema pentru acasa / Sarcina de lucru

e Zona in care trebuie sa incarcati fisierele aferente unei teme sau sarcini de lucru primite
Site home . -
. Submission status
Site pages
Current course
Titlu curs Submission status No attempt

FrdEfE 2 Grading status Not graded
Badges
General Due date Wednesday. 26 October 2016, 12:00 AM
Tema / Modulul / Gapitolul 1
- Time remaining 6 days 10 hours

w Fisier cu informatii pentru Tema (Modulul /
Capit... Last modified
2 Folder / Mapa cu resurse de invatare sau
informatii Submission comments Comments (0)
Tema pentru acasa / Sarcina de lucru

i Add submission Adauga lucrare
/| Test de evaluare / autoevaluare <

n pagina sarcinii de lucru dati click pe butonul Add submission /Adauga lucrare pentru a accesa pagina de incircare a
fisierului/lor cu tema dvs. Pagina de incarcare a temei este prezentatd in imaginea de mai jos. Fisierul/fisierele pot fi
incarcate fie prin drag&drop (tinut click-stanga apasat pe un fisier si tras cu click apasat in zona punctata). Fie prin
cautarea fisierului Tn calculator (zona fncercuitd din stanga-sus in imaginea de mai jos). Atentie la limita
fisierului/fisierelor. Dimensiunea si humarul acestora poate diferi in functie de cerintele profesorilor. Acest lucru este
evidentiat Tn zona incercuita din dreapta-sus in imaginea de mai jos (in cazul nostru limita este de 1MB/fisier si este
permisa incarcarea a maxim 2 fisiere —maxim 1MB fiecare—). Daca aveti mai multe fisiere sau mai mari va trebui sa le
arhivati pentru a fi permisa incadrarea in numarul/dimenisunea fisierelor permise a fi incarcate.

Dupa incarcarea fisierului/lor dati click pe Save changes / Salveaza modificari.

Titlu curs Tema { Modulul / Capitolul 1 Tema pentru acasa / Sarcina de lucru Editare tema trimis&

Tema pentru acasa / Sarcina de lucru

Zona in care trebuie sa incarcati fisierele aferente unei teme sau sarcini de lucru primite din partea cadrului didactic.

Trimitere de figier Eji"nensiunsa maxim3 pentru fisisrele noi: IMB, atasaments "raxi"ne:ﬂ

[c]w]

ladll Figiere

v

Puteti aduce prin dragadrop fisiere aici pentru a le adauga.

Salveaza modificarn Anuleaza
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Exista doua variante in care profesorii dvs. pot configura
componentele de Sarcina de lucru / Assignment:

1.

Pentru editarea unei teme (fie actualizare fie stergere)
dati click pe Edit submission / Editare tema.

Cu butonul Submit assignment / Trimitere tem4. in
acest caz, puteti sa va modificati tema si sa incarcati

Versiunea 1

Tema pentru acasa / Sarcina de lucru

Zona in care trebuie sa incarcati fisierele aferente unei teme sau sarcini de lucru

Submission status

0 noua versiune, desigur pana la data limita stabilita
de profesor. Cand sunteti sigur cad este versiunea
finald a temei, dati click pe Submit assignment /
Trimitere tema si cadrul didactic identifica usor
faptul ca este o versiune finald a temei. Din acel
moment nu mai aveti posibilitatea de a modifica
tema.

Fara butonul Submit assignment / Trimitere tema3.
n acest caz, puteti s& vd modificati tema dar cadrul
didactic nu poate stabili daca este tema finala sau
doar o versiune de lucru. Din acest motiv, in aceste
cazuri se recomanda incarcarea temei doar daca
este versiune finala. Ca alternativa, puteti sa postati
un comentariu la fncdrcarea temei in care
transmiteti profesorului versiunea temei (finala sau
intermediara).

pentru actualizare incdrcati un nou fisier. in acest

Submission status
Grading status
Due date

Time remaining
Last modified

File submissions -

Submission comments

Make changes to your submission

Submit assignment

Draft (not submitted)

Not graded

Wednesday, 26 October 2016, 12:00 AM
6 days 10 hours

Wednesday, 19 October 2016, 1:33 PM

WS MNume Pren-tema 1.docx

Comments (0)

Edit submission Editare tema trimisa

Faceti modificari la lucrare

Trimitere tema

caz va recomandam sa redenumiti fisierul initial (de
ex. Nume_Prenume_v1, Nume_Prenume_v2);

pentru stergere dati click pe fisierul existent si alegeti optiunea Delete/Sterge.
Ulterior dati click pe Save changes / Salveaza modificari.

4. Teste de evaluare / Quiz

Profesorii va pot da teste cu diferite tipuri de intrebari (detalii:

https://docs.moodle.org/31/en/Question types).

Cind se

posteaza un nou test veti vedea in Calendar, in Dashboard /

Pagina mea

sau in UPCOMING EVENTS / EVENIMENTELE

URMATOARE data limitd pand la care puteti da testul. Dup3
ce dati click pe linkul catre test, veti vedea pagina de
configurare a acestuia:

cate Incercari sunt permise / Attempts allowed (ex. 1);
intervalul de timp Tn care testul este disponibil;

Timpul disponibil / Time limit, dacd este setat de catre
profesori, va arata in cat timp trebuie sa terminati testul

din momentul lansarii acestuia (in exemplul nostru 30 min).

Titlu curs Tema / Modulul / Capitolul 1 Test de evaluare / autoevaluare

Test de evaluare / autoevaluare
Zona in care cadrele didactice pot sa posteze teste de evaluare
Attempts allowed: 1
This gquiz opened at Wednesday, 19 October 2016
This quiz will close at Friday, 21 October 2016

Time limit: 30 mins

Atternpt quiz now / Lanseaza testul acum
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https://docs.moodle.org/31/en/Question_types

